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Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Input और Output device 

एकहह ककम करतत हह|

सहह गलत B1

Integratec Circuits ( I C ) 

ककनसह पपढह मत इसततमकल ककयक 

गयक|

पहलक ददसरक पतसरक चकथक C2

Internal और External ऐसत 

मतमरह कत  दद पककर हह|

सहह गलत A3

Internal Hard Disk हद हह 

............. कहतत हह।

Magnetic 

Diskette

DVD Fixed Disk Floppy Disk 

Drive

C4

Internal memory कत  

____________ पककर हह|

RAM ROM CACHE उपरदक सभह D5

Word मत bookmarks, 

footnote कक उपयदग हदतक हह।

सहह गलत A6

हमम MS-Word मम Insert Tab 

कक इसततमकल सभह सतटटग 

determine करनत कत  पलए हदतक 

हह।

सहह गलत B7

एमएस वरर मत, drop down bar 

मत जकदकसत जकदक ककतनत टकत  View 

मकजदद हह।

500 200 100 90 A8

एमएस वरर मत, पनचत कदयत गयत 

कदनसह fonts spacing नहह हह

Normal Loosely Condensed Expanded B9

MS-Wordमम  ______option  

highlight कत  पलए इसतमकल हदतक 

हह|

Text effect Font Color Text Hightlight 

Color

उपरदक सभह C10

Paper size कद change करनत 

कत  पलए __________ option 

इसततमकल करतत हह।

 File Setup Print Setup Page Setup  Document 

Setup

C11

 Numeric data  रहनतवकलत cell  

कद count  करनत कत  पलए     

… … … … … … यह function  

कक उपयदग हदतक हह।

Measure Count Sum उपरदक कदई 

नहट।

B12

Selected Cell Range मत सत 

कत वल Numeric Values कत  

Cell Count करणत कत  पलए 

… … … … …  यह फफ ककन कक 

उपयदग करतत हह।

  =Countno ()  =Counta()  =Countblank()  =Count() D13

कदयत हए cell range मम सत 

महतम अफक पनककलनत कत  पलयत 

… … … … … . फफ ककन कक उपयदग 

ककयक जकतक हह।

Count() Max() Min() Round() B14



Sr.No Question Option A Option B Option C Option D Provisional Ans.

Column और  row मत सत 

lowest number ढद फढनत कत  पलए  

… … … … … … .. इस फफ ककनकक 

उपयदग करतत हह।

Max( )  Min( ) Count( ) Round( ) B15

Text select कर कत  Home 

Tab - Font Group कत   

------------ कत  उपर  click  करनत 

सत Text कद shadow आतह हह।

Shadow Bold Italic Underline A16

सभह Objects पमलककत  एकहह 

Object करनत कत  पलए Format 

Tab सत ॲरमज गदप मम सत 

.............. कमकफर कक Use  करत।

आररर गदप अनगदप ररगदप B17

Selected heading रफगहन करनत 

कत  पलय Home Tab पर Font 

Group मम ............... कमकफर कक 

उपयदग करतत हह।

Font Paragraph Text Color Drawing C18

Shadow effect दतनत कत  पलए 

text shadow command 

_________ tab मम सत इसततमकल 

करतत हह|

Insert Home View Review B19

पनमपलपखत ककनसक slide 

design कक part नहट हह?

Themes Background Animation Page setup C20

Windows 10 मम  Ctrl + V यह  

key combination दबकनत कत  

बकद ............

selected item 

Copy कर सकतत 

हह

selected item 

Cut कर सकतत हह

selected item 

Paste कर सकतत 

हह

selected item 

Delete  कर 

सकतत हह

C21

Windows 10 मम  Ctrl + X यह  

key combination दबकनत कत  

बकद ............

selected item 

Copy कर सकतत 

हह

selected item 

Cut कर सकतत हह

selected item 

Paste कर सकतत 

हह

selected item 

Delete  कर 

सकतत हह

B22

Windows 10 मम  Ctrl + Y यह  

key combination दबकनत कत  

बकद ............

एखकद action 

Redo कर सकतत 

हह

Folder खदल 

सकतत हह

file Delete कर 

सकतत हह

 Window बफद 

हदगह

A23

Windows 10 मम  Ctrl + Z  यह  

key combination दबकनत कत  

बकद ............

Delete 

selected item

Undo an 

action

Find a file Zip a File B24

Windows 10 मम  Esc यह  

key दबकनत कत  बकद 

_____________

ककयक Redo  

हदतह हह

ककयक Undo 

हदतह हह

Menu कदखकयक 

जकतक हह

Current Task 

रद हदतक हह

D25


